
※以上不包含臨時交辦業務  

臺東縣長濱鄉長濱國民小學 113學年度 教職員工職級務分配表 

序 職    稱 姓名 級務 兼任行政工作項目 領域召集人 
授課 
節數 

1 校    長 張嘉華 ---- 綜理校務   

2 教導主任 黃建翔 科  任 

課程發展及計畫、美感教育、教師專業發展及進
修、學習扶助、教育優先區、親職暨家庭教育、
公務報表、非學校型態教育、公告系統管理、全
校大型活動統籌(畢業典禮、成果展等)、夜光天
使、活化計畫、期末共評、各項人事甄選業務 

藝術與人文 5 

3 總務主任 葉宸瑜 科  任 

營繕工程、財物購置、校產管理、校車管理、工
友管理、四省專案、遊戲場管理、校園防災業務、
消防及建築物安全、家長會、公共意外責任險、
校犬管理、宿舍管理、旮亙樂團總監 

社會 5 

4 教務組長 許硯筑 科  任 

全校課務安排(含代調課處理)、註冊學籍、作業
調閱抽查(含寒暑假作業)、藝文競賽、中輟通
報、學習定期評量、本土語支援教師業務、藝文
深耕計畫、品格學院計畫、書法教育、英語文競
賽及情境布置 

英文 12 

5 學務組長 尤音善 科  任 

友善校園(性平、霸凌防治)、校園安全通報暨社
政通報、導護業務、春暉專案(菸檳毒防治)、學
生生活教育、中輟協尋追蹤、生命暨品格教育、
正向管教、戶外教學、學生平安保險、交通安全、
國防教育、體育業務(住宿生業務)、運動會籌
辦、棒球隊管理 

健康與體育 12 

6 專任教師 彭煒傑 六年級 田徑隊業務 綜合 16 

7 代理教師 蔡汶諺 五年級 環境教育  16 

8 專任教師 鍾欣瑜 四年級 輔導業務 國語文 16 

9 專任教師 郭至芳 三年級 資訊業務 (含校網、FB 粉絲頁管理)及資訊社團 數學 16 

10 代理教師 鄭宇婷 二年級 閱讀推動(圖書室管理)  16 

11 代理教師 吳雨璇 一年級 教科書、獎助學金 生活 16 

12 專任教師 陳立驊 科  任 出納業務 自然 20 

13 代理教師 待  聘 巡迴科任 與竹湖國小共聘(本校為主聘)、e 拍業務  10 

14 代理教師 林芊芊 資源班 資源班導師、特教行政  18 

15 專任教師 王姿琳 資源班 特教巡迴(樟原國小、竹湖國小)  18 

16 幼兒園主任 林品君 幼兒園 幼教行政(課程、財產、學籍註冊、教師進修)   

17 代理教師 顏于淑 幼兒園 學前特教業務   

18 教 保 員 邱貞瑜 幼兒園 教保員相關業務、食材點心   

19 人    事 李易哲 人事室 人事、公健保、政風、省教育會業務   

20 護 理 師 呂細蜜 健康中心 衛生保健、健康促進、午餐執秘、贊助早餐及營
養品管理 

  

21 幹    事 劉名益 會計員 兼辦主計、勞健保、文書(各項會議紀錄)   

22 工    友 蘇學良 總務處 校園環境整理維護、水電設備修繕(詳如工作守
則)、其他臨時交辦事項 

  

23 專任教練 林勝凱 教導處 棒球隊教練、棒球隊業務   

24 校車司機 潘慶隆 總務處 忠勇校區學生接送、支援學生活動交通、其他臨
時交辦事項 

  

25 專職族語教師 陳慧婷 教導處 阿美語(認證、競賽)指導、民族教育、旮亙樂團
管理 

本土語 
6 
2+1 

26 

支援教師 

閩南語 汪㵾鏵 教導處 閩南語(認證、競賽)指導  0 

27 藝文深耕 謝振昭 教導處 藝文(競賽)指導   

28 旮亙樂團 迪漾 教導處 原民歌謠與舞蹈(競賽)指導   

29 國小部廚工 吳敏蓁 總務處 午餐製作、餐具清洗消毒與環境整理   

30 幼兒園廚工 邱玉嬌 幼兒園 幼兒園點心製作、環境整理與打掃   


